LA VILLE DE SAINT-LOUIS

RECRUTE EN INTERNE

DEUX GESTIONNAIRES DE LA COMMANDE PUBLIQUE

La ville de Saint-Louis recrute en interne deux gestionnaires de la commande publique
qui auront pour mission de :

-Elaborer, préparer et suivre les marchés de travaux de fournitures et de services
passés en procédure adaptée et procédure formalisée

-Rédiger et envoyer des avis de marchés dans la presse (JIR, BOAMP, JOUE)
-Gérer la plateforme de dématérialisation des marchés, mise en ligne des DCE
-Assister et préparer les ouvertures de plis

-Secrétariat des commissions

-Rédiger des procés-verbaux pour les commissions

-Préparer des dossiers pour envoi en sous-préfecture

-Rédiger des lettres de refus (voir fiche de poste ci-jointe)

Rigueur, disponibilité, discrétion,
Capacité a travailler en équipe sont des qualités essentielles.
Aptitude a se former a la connaissance des marchés publics.

Veuillez adresser vos candidatures (lettre de motivation) a Madame Le Maire avant le
05 juin 2021 a I’adresse suivante :

Mairie de Saint-Louis
Direction des ressources humaines
125, avenue du docteur Raymond Verges

97 450 Saint-Louis

ou par courriel : secretariat.drh@mairie-saint-louis.re



